ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник відділу фінансів Боратинської сільської ради
______________ Ганна Радчук
ПЛАН РОБОТИ

відділу фінансів 
Боратинської сільської ради
на ІV квартал 2023 року
	№

п/п
	Заходи
	Дата проведення
	Виконавець
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Подання інформації про стан фінансування соціальних виплат
	до 5 числа щомісячно
	Тетяна Романчук

	

	2.
	Подання інформації щодо уточненого розпису по видатках та доходах
	до 1 числа

щомісячно
	Ганна Радчук 

Тетяна Романчук
	

	3.
	Подання інформації щодо розподілу вільних залишків коштів місцевих бюджетів по загальному фонду
	до 1 числа

щомісячно
	Ганна Радчук 


	

	4.
	Подання інформації про використання резервного фонду
	до 2 числа

щомісячно
	Тетяна Романчук

	

	5.
	Подання інформації щодо оздоровлення та відпочинок дітей пільгових категорій
	до 2 жовтня
	Ганна Радчук 


	

	6.
	Подання інформації щодо стану розміщення коштів місцевих бюджетів на вкладних (депозитних) рахунках
	до 3 числа

щомісячно
	Ганна Радчук 
	

	7.
	Подання інформації щодо надходження та використання коштів, які надійшли в порядку відшкодування втрат сільськогосподарського та лісогосподарського виробництва за             9 місяців 2023 року
	до 3 жовтня 
	Тетяна Романчук

	

	8.
	Подання інформації щодо фінансової підтримки розвитку АПК
	до 5 числа

щомісячно
	Тетяна Романчук

	

	9.
	Звірка та аналіз надходжень до загального фонду бюджету Боратинської ТГ від бюджетоутворюючих платників податків
	до 5 числа

щомісячно
	Ганна Радчук Тетяна Романчук

 
	

	10.
	Подання щомісячної інформації про використання залишків коштів субвенції з державного бюджету місцевим бюджетам на здійснення заходів щодо соціально-економічного розвитку окремих територій
	до 05 числа

щомісячно
	Ганна Радчук 
	

	11.
	Подати місячну  звітність по дебіторській, кредиторській заборгованості по відділу фінансів Боратинської сільської ради
	до 7 числа

щомісячно


	Тетяна Романчук


	

	12.
	Подання інформації щодо використання коштів фонду охорони навколишнього природного середовища за ІІІ квартал        2023 року та по здійснення природоохоронних заходів за ІІ квартал 2023 року
	до 9 жовтня
	Тетяна Романчук

	

	13.
	Подання щомісячної інформації на сайт про виконання бюджету Боратинської сільської територіальної громади
	до 10 числа

щомісячно
	Ганна Радчук 
	

	14.
	Подання інформації про чисельність та обсяги видатків на оплату праці з нарахуваннями установ і організацій, у тому числі одержувачів бюджетних коштів, що фінансуються з місцевого бюджету за ІІІ квартал 2023 року
	до 10 жовтня
	Ганна Радчук


	

	15.
	Проведення нарахування та виплати заробітної плати працівникам відділу фінансів Боратинської сільської ради 
	до 15 числа

до 30 числа

щомісячно
	Тетяна Романчук

	

	16.
	Подання звіту про суми нарахованої заробітної плати та суми нарахованого єдиного внеску на загальнообов’язкове соціальне страхування (ЄСВ) та податкового розрахунку сум доходу, нарахованого(сплаченого) на користь фізичних осіб, і сум утриманого з них податку (1ДФ) за ІІІ квартал 2023 року
	в визначені терміни 
	Тетяна Романчук

	

	17.
	Проведення фінансування міжбюджетних трансфертів (субвенції), передбачених іншим бюджетам з бюджету Боратинської сільської територіальної громади
	до 20 числа

щомісячно
	Ганна Радчук 

Тетяна Романчук

	

	18.
	Формування розпоряджень про виділення коштів загального (спеціального) фонду бюджету сільської територіальної громади
	протягом кварталу
	Ганна Радчук 

Тетяна Романчук

	

	19.
	Ведення діловодства
	протягом кварталу
	Тетяна Романчук

	

	20.
	Подання повідомлення про виплату коштів застрахованим особам
	протягом кварталу
	Тетяна Романчук

	

	21.
	Проведення звірки збалансування показників бюджету сільської територіальної громади у програмному комплексі АIC «Місцеві бюджети»
	до 30 числа

щомісячно
	Ганна Радчук 
	

	22.
	Подання інформація щодо помісячного розпису доходів
	до 30 числа

щомісячно
	Ганна Радчук 

Тетяна Романчук
	

	23.
	Подання квартального балансу і звіту виконання кошторису видатків відділу фінансів Боратинської сільської ради
	в терміни визначені державною казначейською службою 
	Тетяна Романчук

	

	24.
	Розгляд договорів для надання послуг та поставки товарів
	протягом кварталу
	Ганна Радчук 


	

	25.
	Підготовка матеріалів до звіту про виконання бюджету сільської територіальної громади за 9 місяців 2023 року
	жовтень
	Ганна Радчук
	

	26.
	Подання виконавчому комітету сільської ради квартального звіту «Про виконання бюджету сільської територіальної громади за 9 місяців 2023 року»
	жовтень-листопад
	Ганна Радчук 


	

	27.
	Підготувати проект рішення сільської ради «Про внесення змін до рішення сільської ради «Про бюджет сільської територіальної громади на 2023 рік»
	протягом кварталу
	Ганна Радчук 


	

	28.
	Внесення змін до розпису бюджету Боратинської сільської  територіальної громади на 2023 рік в програмі «АІС місцеві бюджети»
	протягом кварталу
	Ганна Радчук 

Тетяна Романчук

	

	29.
	Скласти та подати зміни по паспортах бюджетних програм на 2023 рік по головному розпоряднику коштів бюджету сільської територіальної громади - відділу фінансів  Боратинської сільської ради
	протягом кварталу
	Ганна Радчук 

Тетяна Романчук

	

	30.
	Затвердити зміни по паспортах бюджетних програм по головних розпорядників коштів бюджету сільської територіальної громади на 2023 рік
	в терміни визначені законодавством
	Ганна Радчук 

Тетяна Романчук

	

	31.

	Скласти договори про міжбюджетні трансферти, при внесенні змін  на 2023 рік 
	протягом кварталу
	Ганна Радчук 
	

	32.
	Доведення до головних розпорядників коштів граничних показників видатків бюджету сільської територіальної громади та надання кредитів з бюджету сільської територіальної громади на 2024 рік
	жовтень-листопад
	Ганна Радчук
	

	33.
	Проведення підготовчої роботи щодо формування бюджету сільської територіальної громади на 2024 рік
	жовтень
	Ганна Радчук 


	

	34.
	Здійснити аналіз бюджетних запитів на 2024-2026 роки по головних розпорядникам коштів бюджету сільської територіальної громади 
	до 16 листопада
	Ганна Радчук 

Тетяна Романчук
	

	35. 
	Підготовка проекту рішення сільської ради «Про бюджет сільської територіальної громади на 2024 рік» та його подання виконавчому комітету сільської ради на схвалення
	до 20 листопада
	Ганна Радчук 


	

	36.
	Проведення постійних комісій сільської ради щодо проекту рішення сільської ради «Про бюджет сільської територіальної громади на 2024 рік»
	до 01 грудня
	Ганна Радчук 


	

	37.
	Скласти та подати органу Казначейства мережу розпорядника коштів 
	до 15 грудня
до 20 грудня
	Тетяна Романчу
	

	38.
	Подання на розгляд місцевої ради проект рішення сільської ради «Про бюджет сільської територіальної громади на 2024 рік» 
	до 25 грудня
	Ганна Радчук 


	

	39.
	Проведення інвентаризації основних засобів та малоцінного інвентарю
	листопад-грудень 
	Тетяна Романчук
	

	40.
	Формування юридичних, фінансових зобов’язань; платіжних доручень для здійснення реєстрації документів 
	протягом кварталу
	Ганна Радчук 

Тетяна Романчук

	

	41.
	Ведення основих засобів та малоцінного інвентаря
	протягом кварталу
	Тетяна Романчук

	

	42.
	Відпрацювання фінансових зобов’язань, платіжних документів в бухгалтерській програмі АФІНА 
	протягом кварталу
	Тетяна Романчук

	

	43.
	Формування меморіальних ордерів
	протягом кварталу
	Тетяна Романчук

	

	44.
	Здійснює роботу по організації та проведенні процедури закупівель по відділу фінансів Боратинської сільської ради (відповідно до ЗУ «Про публічні закупівлі зі змінами»)
	протягом кварталу
	Тетяна Романчук

	

	45.
	Ведення документації щодо міжбюджетних трансфертів передбачених бюджету Боратинської сільської територіальної громади та міжбюджетних трансфертів передбачених іншим бюджетам з бюджету Боратинської сільської територіальної громади
	протягом кварталу
	Ганна Радчук 


	

	46.
	Опрацювання електронних висновків про повернення помилково та/або надміру сплачених грошових зобов’язань за платежами, належними бюджету, та платежами, які підлягають розподілу між державним і місцевими бюджетами в системі «Електронний кабінет»
	протягом кварталу
	Ганна Радчук 
Тетяна Романчук

	

	47.
	Відповідно до звернень платників податків підготовка та погодження подання на повернення помилково або 
надміру зарахованих до бюджету зборів, платежів та інших доходів бюджету
	протягом кварталу
	Ганна Радчук 

	

	48.
	В терміни визначені департаментом фінансів, облдержадміністрацією, райдержадміністрацією та іншими структурними підрозділами, установами виконавчої влади виконати їх завдання
	протягом кварталу
	Ганна Радчук 

Тетяна Романчук

	


Головний спеціаліст

відділу фінансів







Тетяна РОМАНЧУК
