BOPATHHCBKA CLIJIbCBKA PAJIA
JYIUBKOI'O PAMOHY BOJIMHCBKOI OBJIACTI

BocbMoOro cKJINKaAHHSA

PIINEHHSA
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c.boparun

IIpo yrBopenns LlenTpy HagaHHs
aaMiHicTpaTUBHMX NOCJaYr bopaTuHcbkoi
CbUIBCHKOI Paau SIK NMOCTiiiHO 1il04Y0ro
Po00Y0ro oprany Ta 3aTBepIKECHHA
Ilos10:keHHS PO HHOT'O

Kepyrouucey  3akonamu Ykpainu «lIpo wmicueBe camoBpsanyBaHHs B Ykpaini» Ta «lIpo
aIMIHICTPAaTUBHI TOCTYTWy», pimeHHs boparuHcekoi cinbepkol pagu Big  .02.2021 Ne  «Ilpo
3atBep/okeHHss  Konnenuii  po3BuTtky LleHTpy — HajaHHs — agMIHICTPaTHBHUX MOCIYT
BopaTtuHCchkOi cinbebkoi paan Ha 2021 — 2023 poku», 3 METOIO MOKpAIIEHHS SKOCTI HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX IMOCIYr Ta 3a MOTO/PKEHHSM 3 MOCTIMHMMM KOMICISIMH CLIBCBKOI pajH,
CUTbChKaA paaa

BUPILINJIA:

1. YTBoputH LleHTp HamaHHS aaMiHICTpPATHBHHUX HOCIYT BOpaTHMHCHKOI CLTBCBKOI paan
SIK TIOCTIMHO Jit0unii poOoYHii opraH.

2. 3BarBepautu IlonoxenHs mnpo LleHTp HamaHHS agMIHICTPaTUBHUX  MOCIYT
boparuncekoi cinbebkoi paau (mami - HHAIT) 3rigHo 3 70JaTKOM 10 IOTO PillleHHS.

3. INokyacTu KepiBHUIITBO Ta BiAMOBIAaIbHICTH 3a opranizamito misutbHocTi LITHAIL, y
TOMY 4YHCII 3a 3/A1HCHEHHS MaTepialbHO-TeXHIYHOTO Ta OpraHizaliifHoro 3abe3neyeHHs
nismeHOocTi ITHAIL, nHa Bigmin «lleHTp HamaHHsS aJAMIHICTpaTUBHUX MOCTYr»bopaTuHCHKOT
CLIbCHKOI pajf.

4. Buectu 1o nyHkty 4 [lonoxennst npo Bigain «lleHTp HagaHHS aaMIHICTPATUBHUX
nocayr» bopaTMHCBKOI CUIBCHKOI pajy, 3aTBEPAXKEHOrO pIIIEHHSM CUIBCBKOT paau  BiJ
24.12.2019 Ne 13/223, Taxi 3MiHH:

4.1. IlignyskT 9) BBaKaTH miamyHkroM 10).

4.2. BHecTH mimyHKT 9) TaKOTO 3MICTY:
«9) BiAMoOBiTa€ 3a 3MiICHEHHS MaTePiabHO-TEXHIYHOTO Ta OpraHi3aiifHOro 3a0e3meYeHHs
nisibHOCTI LleHTpy HagaHHS aiMIHICTPAaTUBHUX MOCTYT CUIBCHKOI pajau;».

5. Cekperapio CUIbCHKOI paayl 3 AOTPUMaHHIM BUMOT 3akoHY Ykpainu «lIpo moctyn a0
nyOaidyHOl 1HpopMaIii» He Mi3HIIE IT'ATH poOOYMX AHIB 3 JIHA NPUHHATTSA IOrO PIILIEHHS
OIIPHJIIOJJHUTH Horo Ha odiniiHoMy BeO-caiiTi bopaTMHCHKOT CUITBCHKOT pajiu.

6. KoHTposb 3a BUKOHAHHSM IIHOTO PIllIEHHS TMOKJIACTH Ha CUTBCHKOTO rojioBy Cepris
Spyunxa.

BopaTuHcbkuii cijibcbKHi 10J10BA Cepriii APYYUK



JlomaTok

1o pimenHs bopaTuHCchKOi
CLTBCHKOI paau

Bix 03.03.2021 poxy Ne 4/11

HOJIOKEHHSA
npo LeHTp HAZAHHA AAMIHICTPATUBHMUX MOCIYT
BopaTuHCBHKOI CLIILCHKOI paau

1. IlenTp HagaHHS aaAMIHICTPATUBHHMX MOCIYT BOpAaTHMHCBHKOI CUTLCHKOI paau
(mam — IHHAII) € moctiifHO nif0o4uM pOOOYHMM OpPraHOM, B SKOMY HaJalOThCs
aAMIHICTPATHBHI TOCIYTH 3TIHO 3 BHU3HAYeHUM llepenikoM 3a MNPUHIIMIIOM
«EJTMHOTO BIKHA.

2. PimenHs momo yTBOpeHHs, JikBijmamii abo peopranizamii [THAII
npuitmMaeThcst bopaTHHCBHKOT CLIIBCHKOI pagoro (naii — Pana).

3. HAII y cBoiii aisnpHOCTI KepyeTbest KoHCTuTyliero YKpainu, 3aKOHaMH
Vkpainu «lIpo micueBe camoBpsayBaHHs B YkpaiHi», «lIpo aamiHiCTpaTHBHI
nocnyru», «llpo 3BepHeHHS Tpomansan», «[Ipo 3axucT mepcoHATBPHUX NaHUXY,
«IIpo no3BuUIbHY cucTteMy y cdepl Tocnoaapchbkoi MisIbHOCT», «IIpo cioyxOy B
opraHax MICLEBOIO CaMOBpslyBaHHs», akTamu IIpesunenra Ykpainu 1 KaGinery
MinictpiB  Ykpainu, pimeHHsMd Paan Ta 11  BUKOHAaBYOTO  KOMITETY,
PO3MOPS/KEHHSIMU ~ CITBCBKOTO  TOJIOBH, 1M [loOKeHHAM Ta  1HIIUMU
HOPMATUBHO-TIPABOBUMH aKTaMHU.

4. OcHosHi 3apmanus [{HAII:

1) opranizaiisi onepaTUBHOI 1 3py4YyHOI CHCTEMH HaJlaHHS HEOOXITHUX
rpoMajisiHaM Ta Cy0’€KTaM roCToJaprOBaHHS aIMIHICTPATUBHHUX TTOCIIYT;

2) COpollleHHS TPOUEAYypd OTPUMAHHS aJAMIHICTPATUBHUX TMOCIYT 1
MIOJIIIIIIIEHHS SIKOCTI X HaJaHHS;

3) 3a6e3mneueHHs iHGOpMyBaHHs Cy0’ €KTIB 3BEPHEHB PO BUMOTH Ta MOPSIOK
HagaHHs nociyr y [THAIL;

4) 3M1iICHEHHS 1HIITUX TTOBHOBAXKEHb Ha OCHOBI Ta Ha BUKOHaHHS KoHCcTUTYyIIIT
Ta 3aKOHIB YKpaiHu, akTiB KaOinety MiHicTpiB YKpaiHu Ta 1HIIUX HOPMATHBHO-
MPaBOBUX AKTIB.

5. ITHAII 3abe3neuye HajaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCTYT IUIIXOM B3a€EMOII1
aZMiHICTpaTopa 13 cy0’€KTaMHU HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT Ta y BUMAJKaX
nependadyeHuX  3aKOHOJABCTBOM —  OesnocepeHbO CyO0’€KTaMu  HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

[lepenik agMiHICTpaTUBHUX TOCHYyT, ski HamaroThes uepe3 [[HAII,
BU3HAvaeThest Pamoro. BiH  BkitO4ae anMiHICTpATMBHI  TIOCIYTH  OPTaHiB
BUKOHABYOI BJIJH, MEPETIIK SKUX 3aTBEPKyeThcsi Kabinerom MiHicTpiB Ykpainu.

Jlo aaMIHICTpaTUBHUX TOCIYT TAaKOXK MPUPIBHIOIOTHCS HAJaHHS BUTSTIB 1
BUITMCOK 13 PEECTPIB, TOBIJOK, KOMIi, AyOIiKaTiB JOKYMEHTIB Ta 1HIII NepeadadeH1
3aKOHOM Jii, y pe3yjbTaTi SIKUX CyO’€KTy 3BEpHEHHS, a TaKOX 00’ €KTy, IO
nepeObyBae B IOro BJIAcCHOCTI, BOJIOAIHHI YM KOPHMCTYBaHHI, HaJaeTbca ado
H1ATBEPAKYETHCS IEBHUM IOPUIMYHUMN CTaTyC Ta/abo (axT.

6. ¥ IHAII 3xiiicHIO€TbCA NPUNHATTA 3BITIB, JEKJapalid 1 MUCbMOBUX
3BEpHEHb TPOMA/ISIH, BU3HAYCHHX pillleHHsIM Pajn.



7. Ansa 3py4HocTi cy0’exTiB 3BepHeHb y [IHAII BianmoBigHO 10 y3roKeHHX
pilieHs (3 BU3HauYeHHSAM Trpadiky Ta IHIIUX YMOB) MOXKYTh 3A1HCHIOBATH MPUHOM
NPEeACTaBHUKUA OpraHy COLIaJbHOTO 3aXUCTy HaceneHHs, llenciiiHoro ¢onmy
VYkpainu, 1HIMUX CyO0’€KTIB HaJaHHSA aJMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT, CYyO’ €KTIB
HaJ[aHHS MOCYT €JIEKTPO-, Fa30M0CTa4YaHHs, KOMyHAJIBHUX MIANPUEMCTB, a TAKOXK
MpaliBHUKY BUKOHABYUX opraHiB Pagu (y pasi HEoOX1IHOCTI).

8. Y npumimienni [THAIT MmoxxyTh HajaBaTucs CynyTHI mociyru (0aHKIBChKI,
BUTOTOBJICHHS KOINM JIOKYMEHTIB, JaMmiHyBaHHS, ¢oTorpadyBaHHs, MpPOJaK
KaHIEIIPCHKUX TOBapiB TOINO) CyO’€KTaMH TOCIOJAapIOBaHHs, BIIOIp SIKUX
3MIACHIOETBCS HA KOHKYpPCHIA OCHOBI (KpuTepii BimOopy — MiHIMI3aIisA
MaTepiaJbHUX BUTPAT 1 BUTPAT Yacy cy0’€KTa 3BEpHECHHS).

9. ITocamosmii cknan ITHAII Bu3HauaeThCs CUIBCHKUM T'OJIOBOIO. Y ¢l MOCA0BI
ocoOM BWKOHABUYMX opraHiB Pamm, BkmodeHi qo0 mocagoBoro ckiamy I[THAITI,
3IIACHIOIOTh MOBHOBa)keHHs aamiHicTpaTopiB LIHAII Ta B yacTuHi HOTpUMaHHS
€IMHUX BUMOI IIIOJI0 OpraHizaili HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX TIOCIYT Yepe3
[MHAII mianopsiakoBytoThes kepiBHuky [IHAIL

10. Cy0’exT 3BepHEHHS JUIsl OTpUMAaHHs aaMiHicTpaTuBHOI nmocayru B [THATI
3BEPTAETHCA JI0 aJMIHICTpaTopa abo y BUMaAKaxX MepeoaueHnx 3aKOHOJJaBCTBOM —
JI0 TpeJICTaBHUKA Cy0’€KTa Ha/IaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

11. IIHAIT ouomtoe kepiBuuk. KepiBaukom [[HAII € Bu3HaueHa CLIbCHKUM

rojioBOI0 mocagoBa ocoba 13 mocagoBoro ckiany [[HAIL Kepisauk I[THAII
MIPU3HAYAETHCS HA TIOCATY Ta 3BUTLHAETHCS 3 TIOCAIN CIITBCHKUM TOJIOBOIO.

12. OcHoBH1 3aBaaHHs kepiBHuKa [THAIIL:

1) xepiBHuuTBO AisuibHICTIO LIHAIL po3nozain 000B'I3KiB MiX IpalliBHUKaMU
Ta BU3HA4YEHHS cep iX BIAMOBIIATBHOCTI;

2) opranizamis gismbHOCTI ITHAIL, y TOMYy wmcmi momo B3aemomii 13
cy0’eKTaMd  HaJaHHS  aJAMIHICTPAaTUBHUX  TOCIYr, BHU3HAYEHHS  NUIIXIB
yIOCKOHAJIeHHs 1 miaBuileHHs eextuBHocTi podotu [THAII;

3) mpencraBnenns IIHAII y BigHOocMHaxX 3 1HIIMMH OpTraHaMH,
MITPUEMCTBAMH, YCTAaHOBAMH, OpTaH13aIlisMU;

4) koopauHarlis aisibHOCTI Beix mpariBHuKiB [IIHAII Ta mocagoBux oci0, 1mo
3aTy4aroThCs 10 KOTO POOOTH;

5) opranizamis iHGopMmaitiiinoro 3abesneuenHs podotu [HHAII, poGotu 13
3acobamMu  MacoBoi 1H(opmarlii, BU3HAYEHHS 3MICTy Ta 4Yacy MpPOBEICHHS
1H(pOpMaIIHUX 3aXO0/I1B;

6) chnpusHHS CTBOpPEeHHIO HailexHux ymoB mpaui y [IHAIIL, BHeceHHs
MPOMO3UII  CUIBCBKOMY TOJIOBI Ta Paml 11010 MarepiaibHO-TEXHIYHOTO
3abe3neueHHss [[HAII, BHeceHHs MPOMO3HUIIM CIILCBKOMY TOJIOBI  IIOAO
npemitoBaHHs npariBaukiB [{HAII,

7) opranizariisi Ta koHTposib BuKkoHaHHsA y [{THAII KonctuTymii Ta 3akoHiB
VYkpainn, aktiB [Ipesunenta Ykpainu ta Kabinety MinictpiB Ykpainu, 1HIIHX
HOPMATUBHO-TIPABOBUX aKTiB, pimeHb Pagu Ta Ti BHUKOHABYOTO KOMITETY,
PO3IOPSTKEHD CLIIBCHKOTO T'OJIOBH;

8) BukoHanHs PyHKIiH agminicTpaTopa [THAIT;

9) HeceHHs MepCOHAIBHOI BIMIOBIIAIBHOCTI 32 HEBUKOHAHHS a00 HEHAJIC)KHE
BUKOHaHHs mokiaaeHux Ha I[[HAII 3aBganb, peanmizaiito MOro mMOBHOBa)KEHb,
JOTPUMAHHSI TPY10BO1/CITy>K00BO1 TUCHIUILIIHY;



10) mmanyBanus po6otu LITHAII, noganHs mpomno3uiii 10 MepCrneKTUBHUX 1
NOTOYHHUX IJIaHIB POOOTHU CLIILCHKOMY TOJIOBI;

11) pospobnenns Ilonoxenns mpo IIHAII, y pa3i mortpebu — 3MiH 1
JIOTIOBHEHb, MOJJAHHS X HA 3aTBEPPKCHHS B YCTAHOBJICHOMY TMOPSIIKY;

12) 3BiTyBaHHs mpo nposeneHy podory ITHAII;

13) 3a0e3medeHHs IUTaHYBaHHS Ta NPOBEACHHS 3aXOAIB 3 IIiJBUIICHHS
kBasidikamii npariBaukiB [THAII;

14) BUKOHaHHS IHIIUX TMOBHOBAXKEHb, BU3HAUCHUX LUM [lonoxeHHsM Ta
MOCaI0BOIO IHCTPYKIIIEIO, IO 3aTBEPAKYETHCSI CLILCHKUM T'OJIOBOIO.

13. Anminictpatopamu IHHAII € yci mocamoBi ocobu opraHy, 110 YTBOPUB
[MHAII, sixi BxoasaTh a0 ckiany LIHAII i ocHOBHMMHU 3aBIaHHSAMU SIKHX €:

1) HaganHs cy0’e€kTaM 3BepHEHb BUUEPITHOI 1HPOpMAIIiil 1 KOHCYIbTALIH 11010
aZIMiHICTpaTUBHUX TMOCIYT, sIKi MOxkHa orpumatu B [{HAIT;

2) IpUIHATTS BiJ Cy0’ €KTIB 3BepHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX ISl HaJaHHS
aJIMIHICTPaTUBHUX TMOCIYT, 3AIMCHEHHS iX peecTpallii Ta NOJaHHs JOKYMEHTIB (iX
KOITiii) BiJIMOBITHUM Cy0’€KTaM HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX TOCIIYT;

3) Bujaua abo 3a0e3MneueHHs HaJCHJIaHHA Yepe3 3aco0M MOIITOBOTO 3B’S3KY
cy0’ekTaM 3BEpHEHb PE3yJIbTATIB HAJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX MOCIYT (Y TOMY
YHUCJl pIIIEHHS TPO BIAMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asiBU Cy0’€KTa 3BEpPHEHH:),
MOBIJOMJICHHS TPO  MOXJIMBICTh OTPUMAHHS ~ QJMIHICTPAaTUBHUX  IOCHYT,
oopMIIeHUX Cy0’€KTaMU HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

4) opradizauiiine 3a0e3nedyeHHs HAJaHHSA AgMIHICTPATUBHUX MOCIIYT
cy0’eKTaMu iX HaJlaHHS;

5) 3nilficCHEHHS KOHTPOJIO 32 JOJEpkKaHHAM CyO’€KTamMu  HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT TEPMIHIB PO3IJISAY CIPAB Ta MPUUHATTS PILICHB;

6) HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y BUMA/IKaX, Nepea0adyeHuX 3aKOHOM.

14. Anminictpatop [HHAII BuKOHYe iHIII TOBHOBa)XEHHS BIJIMOBIIHO 0
M0CaI0BO1 IHCTPYKIIII.

15. AnmiHicTpaTtop Mae iMEHHY (HOMEpHY) Me4yaTKy (IITami) i3 3a3HaYeHHSIM
foro mpi3BuIla, iMeH1, Mo 0aTbkoB1 Ta HaiiMeHyBaHHs [[HAIL.

16. AaminicTpaTop Mae€ Mpaso:

1) Oe3omiaTHO oOAEpXKYBaTH BIiJ CyO’€KTIB HaJlaHHA aJMIHICTPATUBHHUX
MOCJIyT, MIAMPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHisaiii, 10 HajmexaTb 10 cdepu ix
yIpaBIiHHS, TOKYMEHTH Ta 1H(OpMaIlito, MoB’s3aHl 3 HaJaHHSIM TaKWUX TMOCIYT, B
YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOM TOPSIKY;

2) MOromXyBaTh NOKYMEHTH (pIIIEHHS) B IHIIUX JEp)KaBHUX OpraHax Ta
OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHs, OTPUMYBATH iX BUCHOBKH 3 METOIO HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHOI MOCIYrd 0€3 3aJlydeHHsI CyO’€KTa 3BEpPHEHHS 3 JOTPUMAHHAM
BUMOT 3akoHY YKpaiHu «lIpo 3aXUCT NEPCOHAIBHUX TaHUX);

3) inpopmyBatu kepiBHuKa [IHAII Ta cy0’ekTiB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT MPO MOPYIICHHS TEPMIHIB PO3IJISAY 3asB PO HAJAHHS aJMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT, BUMATraTH BXKUTTS 3aXO1B /ISl yCYHEHHS BUSBJICHUX MTOPYIIICHb;

4) ToOCBiAYYyBaTH BJIACHUM IMIAMKACOM 1 TIEYaTKOO (IITAMIOM) KOTIii
(oTokorii) MOKYMEHTIB 1 BHUIMCOK 3 HHUX, BUTATIB 13 peecTpiB 1 0a3 naHUX,
HEOOX1IHUX JIJIsl HaJIaHHS aJIMiHICTPATUBHOI MTOCIIYTH;

5) mopymyBatu kjomnotanHs mnepen kepiBHukoM I[[HAII momo BxuTTS
3ax0/11B 3 MeTOoI0 3a0e3neueHHs epexkruBHoi podoTu [[HAIL



17. HHAII mig yac BUKOHAHHS IOKJIAJICHMX HAa HHOTO 3aBJaHb B3a€EMOJIE 3
BIJIMOBITHUMH OpPTaHAMH BHKOHABYOI BJIaJH, 1HIIMMH JCPKABHUMH OpraHaMH,
opraHamMu  MICLIEBOTO  CAMOBpPSIIYBaHHS,  MIANPUEMCTBAMH,  YCTaHOBAMH,
OpraHizaIlisiMu.

18. 3 meTo10 3a0€e3MneueHHs 3pYYHUX 1 JOCTYITHUX YMOB OTPUMAHHS TIOCIYT 3a
pimeHHsM Panu y rpomasi MOXyTh OyTH YTBOPEHI TEpUTOpPiaibHI MIAPO3ILIN Ta
Bi/IJIaJIeH1 poOoUl MiCIls, SIKI HaJal0Th aJMIHICTPATHBHI MOCIYTHd BIAMOBITHO 10
3arBepxeHoro Pazgoro [lepeniky agmMiHiCTpaTUBHUX MOCIYT.

Jlo HamaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX TMOCIAYT MOXYTh 3alydaTHCS CTapoCTU
BIJIOBITHO /10 3aKOHOJIaBCTBA.

19. Yac mpuitomy cy0’€KTiB 3BEpHEHb € 3araJbHUM (€IMHUM) IS BCIX
aJIMIHICTPATHUBHUX MOCIYT, M0 HagatoThes yepe3 [[HAIL

Yac nmpuitomy cy0’extiB 3BepHeHb y [{HAII Bu3HawaroThCs BIAMOBIAHO A0
3aKoHoAaBcTBa Panoro.

20. dinaHcyBaHHS Ta MaTeplaIbHO-TEXHIYHE 3a0€3MEYEHHs ISTIbHOCTI
[THAII 31iiicHIOETBCS 32 paXyHOK JEp>KaBHOTO Ta MICIIEBUX OIOJKETIB, a TAKOXK 3
IHIITUX JKEPEI, JO3BOJICHUX 3aKOHOJJABCTBOM.

[MTHAIT 3BinbHSETBCA BiA IJIaTH 3a MIAKIIOYEHHA (Y TOMY  YHCHI
00CITyroByBaHHsI Ta BUKOPUCTAHHS) JI0 PEECTPIB, 1HIUX 1HGOpMaIiHUX 0a3, 110
BUKOPHCTOBYIOTHCS JIJIs1 HAJAHHS aMIHICTPATUBHUX TOCIYT, a TAKOX BiJl TIJIaTH 32
000B’SI3KOBE HaBYaHHS POOOTI 3 TAKUMH PEECTPAMH.

Cekperap cuIbCHKOI paau Jlroomuana CAXAH



